
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ∆ΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 
 ΝΟΜΟΣ ΘΕΣ/ΝΙΚΗΣ  
∆ΗΜΟΣ ΠΥΛΑΙΑΣ-ΧΟΡΤΙΑΤΗ 
ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ 

 
ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ:  ΕΝΤΥΠΑ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  
 
Ενδεικτ. Προϋπολογισµός: 12.000,00€

 

Τ Ε Χ Ν Ι Κ Ε Σ  Π Ρ Ο ∆ Ι Α Γ Ρ Α Φ Ε Σ  Π Ρ Ο Μ Η Θ Ε Ι Α Σ  

I. ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ - ΝΟΜΟΘΕΣΙΑ 

Με την προµήθεια αυτή ενδεικτικού προϋπολογισµού 12.000,00€ περιλαµβανοµένου του Φ.Π.Α. 23% προτείνεται η 
προµήθεια διαφόρων εντύπων  για  τις  υπηρεσίες του ∆ήµου σύµφωνα µε τις απαιτήσεις τους όπως  αυτές 
κατατέθηκαν στο Τµήµα Προµηθειών. 

Η διαδικασία παραλαβής των ανωτέρω προϊόντων θα γίνει µε µακροσκοπικό έλεγχο, σύµφωνα µε τις διατάξεις του 
άρθρου 28, παρ. 3 του ΕΚΠΟΤΑ. 

Η προµήθεια θα εκτελεστεί σύµφωνα: 
• Με τον Ν. 2286/95 όπως τροποποιήθηκε και ισχύει. 
• Με τον ΕΚΠΟΤΑ που εγκρίθηκε µε την υπ'αρθµ. 11389/8-3-93 απόφαση του Υπουργού Εσωτερικών όπως 

τροποποιήθηκε και εξακολουθεί να ισχύει µε την προϋπόθεση ότι συµβιβάζεται µε τις διατάξεις του Ν.2286/95. 
• Με το Ν.3463/2006 ( άρθρο 209 ). 

 

II. ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟ∆ΙΑΓΡΑΦΕΣ  

Για την προµήθεια των εντύπων πρέπει να τηρούνται οι προδιαγραφές που θα αναφερθούν κατωτέρω για να 
διασφαλίζεται η ποιότητα των προµηθευόµενων ειδών και η αντοχή τους που θα καθιστά δυνατό τον αντικειµενικό 
προσδιορισµό των προϊόντων. 

Συγκεκριµένα η προµήθεια θα περιλαµβάνει : 
 
Α. Μηχανογραφικά έντυπα 3/πλότυπα για την Ταµειακή Υπηρεσία τα οποία πρέπει να έχουν τις εξής προδιαγραφές: 
- αυτογραφικά τριπλότυπα (µπλε-ροζ-κίτρινο) 
- διαστάσεων 24x28cm 

• 5.000 έντυπα θα  έχουν αριστερά πάνω την ένδειξη  σειρά Α Αρ.διπλ……..∆ηµ. Ενότητας  Πανοράµατος 

• 5.000 έντυπα θα  έχουν αριστερά πάνω την ένδειξη  σειρά Β Αρ.διπλ………∆ηµ. Ενότητας  Πυλαίας  

• 2.070 έντυπα θα  έχουν αριστερά πάνω την ένδειξη  σειρά Γ Αρ.διπλ………∆ηµ. Ενότητας  Χορτιάτη  

σαν το επισυναπτόµενο δείγµα Α1  

Σύνολο µηχανογραφικών εντύπων : ∆ώδεκα χιλιάδες εβδοµήντα τεµάχια (12.070) 

 
Β. Έντυπα   «∆ελτίο αδειών»  για  το  Τµήµα  προσωπικού τα πρέπει να έχουν τις εξής προδιαγραφές :  
Θα  είναι  σε µορφή καρτέλας  (2φυλλων/4σέλιδων) σε  σκληρό χαρτόνι ανοιχτόχρωµου χρώµατος (κατά προτίµηση 
µπεζ). 
σαν το επισυναπτόµενο δείγµα Α2 
Σύνολο εντύπων:   χίλια πεντακόσια (1.500). 

 
Γ.   Βιβλία δερµατόδετα για πρωτόκολλο  ληξιαρχικών πράξεων γεννήσεων  για το  Ληξιαρχείο Πυλαίας 
- διακοσίων φύλλων 
- διαστάσεων 25x35cm κάθε σελίδα 
-µε οριζόντιο προσανατολισµό δύο φύλλων στο εσωτερικό του βιβλίου και  στηλών µε την εκτύπωση λογότυπου  
 
όπως αναφέρονται στο επισυναπτόµενο δείγµα Α3 
Σύνολο τεµαχίων: δέκα (10) 

 
∆. Ειδικό αυτοκόλλητο έγγραφο για την επικόλλησή του στα εγκαταλελειµµένα οχήµατα για το τµήµα της ∆ηµοτικής 
Αστυνοµίας  

- Αυτοκόλητο 

 



- Χρώµατος πορτοκαλί 
- διαστάσεων Α4 
- µε οριζόντιο προσανατολισµό 
σαν το επισυναπτόµενο δείγµα Α4 

Σύνολο  τεµαχίων : χίλια  (1000)  

Ζ. Εκθεση βεβαίωσης παράβασης µε επιβολή προστίµου για το τµήµα της ∆ηµοτικής Αστυνοµίας  

- Αυτογραφικά 
- Εις τετραπλούν σε χρώµατα λευκό , ρόζ ,κίτρινο και σιέλ 
-  µπλοκ των 25 φύλλων 
- διαστάσεων 20x15cm 
- έναρξη αρίθµησης από Νο1601 έως 5000 
- σαν το επισυναπτόµενο δείγµα Α5 
 
Σύνολο  µπλοκ : δέκα  (136)  

Η. Βιβλίο συµβάντων (αναφορών,καταγγελιών,συστάσεων και παραπόνων) για το τµήµα της ∆ηµοτικής Αστυνοµίας 

- διακοσίων φύλλων 
- διαστάσεων 40x30cm 
-µε οριζόντιο προσανατολισµό πέντε στηλών και εκτύπωση λογότυπου όπως αναφέρονται  
στο επισυναπτόµενο δείγµα Α6 
Σύνολο τεµαχίων: δύο  (2) 

Θ. Βιβλίο δερµατόδετο για πρωτόκολλο αδειών ταφής  για το  Ληξιαρχείο Χορτιάτη 

- διακοσίων φύλλων 
- διαστάσεων 25x35cm κάθε σελίδα 
-µε οριζόντιο προσανατολισµό δύο φύλλων στο εσωτερικό του βιβλίου και  στηλών µε την εκτύπωση λογότυπου 
όπως αναφέρονται στο επισυναπτόµενο δείγµα Α7 
Σύνολο τεµαχίων: ένα  (1) 

 
Ι. Μπλοκ αποσπασµάτων αδειών γάµου για το τµήµα ∆ηµοτολογίων της ∆ηµοτικής Ενότητας Πανοράµατος 
-  Αυτογραφικά 
- Εις διπλούν σε χρώµατα λευκό και ροζ  
- µπλοκ των 50 φύλλων 
- διαστάσεων 30x21cm 
σαν το επισυναπτόµενο δείγµα Α8 
 
Σύνολο µπλοκ: είκοσι  (20) 

Κ.  Κάρτες ηµίωρης στάθµευσης (σε πράσινο χρώµα) και κάρτες ωριαίας στάθµευσης (σε µπλε χρώµα) για το τµήµα 
Εσόδων της ∆ηµοτικής Ενότητας Πανοράµατος. 

 Για χρήση τους σε χώρους ελεγχόµενης στάθµευσης οι οποίες πρέπει να έχουν τις εξής προδιαγραφές: 
 - στο πάνω µέρος της κάρτας το λεκτικό «∆ήµος Πυλαίας-Χορτιάτη» 
- αµέσως παρακάτω την αποτύπωση ΩΡΩΝ και ΛΕΠΤΩΝ σε κυκλικό σχήµα «ΡΟΛΟΙ». Στον έξω κύκλο τις ώρες και  
στον έσω κύκλο τα λεπτά. 
- την αποτύπωση σε τετράγωνο πλαίσιο των  πεδίων «ΜΗΝΕΣ» στα αριστερό µέρος , και «ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ» 
- Όλα τα πεδία να µπορούν να ξυθούν και να είναι ευανάγνωστα 
- διαστάσεων 9,5x21cm 
- στο πίσω µέρος της κάρτας να αναφέρονται οδηγίες χρήσης 
σαν τα επισυναπτόµενα δείγµατα Α9 

Εντεκα χιλιάδες  πεντακόσιες (11.500) θα είναι ηµίωρης στάθµευσης και  
τρεις χιλιάδες (3.000) ωριαίας στάθµευσης 
Σύνολο  καρτών :  τριάντα έξι χιλιάδες   (14.500) 

Λ. Επισηµάνσεις-Παρατηρήσεις ∆ηµοτικών Αστυνοµικών για το τµήµα της ∆ηµοτικής Αστυνοµίας 

-  Αυτογραφικά 
- Εις διπλούν σε χρώµατα λευκό και ροζ  
- µπλοκ των 100 φύλλων από το Ν.501 
- διαστάσεων 20x14cm 
σαν το επισυναπτόµενο δείγµα Α10 
 



Σύνολο µπλοκ: ∆έκα πέντε  (15) 

Η προσκόµιση των προϊόντων θα γίνει σε χώρο που θα υποδειχθεί από την Υπηρεσία ενώπιον της αρµόδιας 
επιτροπής παραλαβής. 
Ο προµηθευτής υποχρεούται να παραδώσει την ανωτέρω προµήθεια εντός είκοσι (20) ηµερών από την παραγγελία 
που θα δοθεί από τον ∆ήµο. 

Η χρηµατοδότηση της παραπάνω προµήθειας θα γίνει από ∆ηµοτικούς πόρους και θα βαρύνει τους Κ.Α.10.6614 µε 
τίτλο «λοιπές προµήθειες ειδών γραφείου» και 10.6615 µε τίτλο «Εκτυπώσεις - εκδόσεις - βιβλιοδετήσεις» του 
προϋπολογισµού του τρέχοντος έτους του ∆ήµου Πυλαίας-Χορτιάτη. 

 
      Πανόραµα 14-2-2013 
 
 

H  ΣΥΝΤΑΞΑΣA Η ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ 
ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ 

  
 

 
∆ΑΛΛΑ  ΑΡΓΥΡΩ 

 
 
 

ΕΛΕΝΗ  ΚΟΤΤΑ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
IIΙ. ΕΝ∆ΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ:   
       (συµπεριλαµβανοµένου του Φ.Π.Α. 23%) 
 
 

 
Α/Α 

 
ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΙ∆ΟΥΣ 

ΜΟΝΑ∆Α 
ΜΕΤΡΗΣΗΣ 

 
ΠΟΣΟΤΗΤΑ 

ΤΙΜΗ  ΜΟΝΑ∆ΑΣ 
ΧΩΡΙΣ ΦΠΑ 

 
ΣΥΝΟΛΟ 

1 ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΙΚΟ ΕΝΤΥΠΟ 3/ΠΛΟΤΥΠΟ 

ΕΙΣΠΡΑΞΗΣ 

ΤΕΜ. 12.070 0,28 3379,60 

2 ΕΝΤΥΠΟ  ΔΕΛΤΙΟ ΑΔΕΙΩΝ ΤΕΜ. 1.500 0,90 1350,00 

3 Βιβλίο ληξιαρχικών Πράξεων 

γεννήσεων(200φύλλων) 

ΤΕΜ. 15 75,00 750,00 

4 Ειδικό αυτοκόλλητο έγγραφο για 

εγκαταλελειμένα αυτοκίνητα 

ΤΕΜ. 1000 0,45 450,00 

5 Εκθεση βεβαίωσης παράβασης με 

επιβολή προστίμου(25 Φύλλων)  

ΤΕΜ. 136 7,60 1033,60 

6 Βιβλίο  

συμβάντων(αναφορών,καταγγελιών,συσ

τάσεων και παραπόνων(200 φύλλων) 

ΤΕΜ. 2 58,60 117,20 

7 Βιβλίο δερματόδετο για πρωτόκολλο 

αδειών ταφής(200 φύλλων) 

ΤΕΜ. 1 76,50 76,50 

8 Αδειες γάμου αυτογραφικό διπλότυπο 

αυτογραφικό (50 σελίδων) 

TEM 20 7,90 158,00 

9 Κάρτες ημίωρης στάθμευσης (σε 

πράσινο χρώμα) 

TEM 11500 0,16 1840,00 

10 Κάρτες ωριαίας στάθμευσης (σε μπλε 

χρώμα). 

TEM 3000 0,16 480,00 

11 Επισημάνσεις-Παρατηρήσεις Δημοτικών 

Αστυνομικών(100φύλλων) 

TEM 15 7,90 118,50 

    ΜΕΡΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ 9.753,40 
    Φ.Π.Α.  23% 2.243,28 
    ΣΤΡΟΓΥΛΟΠΟΙΗΣΗ 3,32 
     ΓΕΝΙΚΟ  ΣΥΝΟΛΟ 12.000,00 

 
 
 
Ολογράφως :    ∆ώδεκα χιλιάδες  ευρώ. 

Πανόραµα       14-2-2013 
 

H  ΣΥΝΤΑΞΑΣΑ Η ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ 
ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ 

  
 
 
 

∆ΑΛΛΑ  ΑΡΓΥΡΩ 

 
 
 

ΕΛΕΝΗ  ΚΟΤΤΑ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 


