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Στο παρόν εγχειρίδιο χρήσης περιγράφονται οι λειτουργίες διαχείρισης των Εκδηλώσεων 

και συγκεκριμένα η Εισαγωγή, Επεξεργασία και Διαγραφή.  

Απαραίτητη προϋπόθεση για τη διαχείριση των Εκδηλώσεων είναι η επιτυχημένη είσοδος 

στην Δημοτική Διαδικτυακή Πύλη (ΔΔΠ) ως εξουσιοδοτημένος χρήστης (δείτε το εγχειρίδιο 

χρήσης με τίτλο «Χρήστες Δημοτικής Διαδικτυακής Πύλης»). 

1. Εισαγωγή Εκδήλωσης 

Για την προσθήκη Εκδήλωσης ακολουθούμε τα παρακάτω βήματα: 

1. Επιλέγουμε το «Portal» από το μενού στο κάτω μέρος της οθόνης (μαύρο πλαίσιο) για 

να μεταφερθούμε στη λειτουργία διαχείρισης της ΔΔΠ. 

 

2. Στο νέο παράθυρο επιλέγουμε «Εκδηλώσεις». 
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3. Στη σελίδα των εκδηλώσεων πιέζουμε το πλήκτρο «Προσθήκη».  

 

4. Η νέα σελίδα περιέχει την φόρμα εισαγωγής Εκδήλωσης. Τα πεδία της φόρμας έχουν 

ως εξής: 
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«Τίτλος»: Ο τίτλος της Εκδήλωσης. 

«Τύπος Εκδήλωσης»: Επιλογή μεταξύ των «Συνάντηση», «Συνέδριο», «Ομιλία» και 
«Άλλο» 

«Χώρος Εκδήλωσης» και 

«Αίθουσα»: 

Συμπληρώνεται ο χώρος της εκδήλωσης και η αίθουσα της 
εκδήλωσης εάν υπάρχουν. 

«Ηλεκτρονική Σελίδα 

Εκδήλωσης»: 

Συμπληρώνεται η ηλεκτρονική σελίδα της εκδήλωσης εάν υπάρχει. 

«Περιγραφή»: Το κείμενο της Εκδήλωσης. Για την εισαγωγή κειμένου στο πεδίο  
ακολουθήστε τη διαδικασία που περιγράφεται στην ενότητα 
«Εισαγωγή και μορφοποίηση κειμένου στα πεδία  ‘Περιληπτική 
Περιγραφή’ και ‘Περιγραφή’» του οδηγού «Νέα-Ανακοινώσεις 
στη Δημοτική Διαδικτυακή Πύλη». 

«Ενσωματωμένη εικόνα» Ορίζεται, υποχρεωτικά, μια εικόνα η οποία θα συνοδεύει την 
Εκδήλωση. Αφορά το εργαλείο «Προσεχείς Εκδηλώσεις» που 
εμφανίζεται στην Αρχική Σελίδα. Το μέγεθος της εικόνας θα 
πρέπει να είναι Ύψος: 200 pixels, Πλάτος: 334 Pixels. Αν 
χρησιμοποιηθεί φόντο (background) το χρώμα αυτού θα πρέπει 
να είναι Λευκό.  Σε περίπτωση που δεν υπάρχει διαθέσιμη εικόνα 
τοποθετούμε την εικόνα “Προσεχείς_Εκδηλώσεις.png”. 
Κατεβάζουμε την εικόνα τοπικά στον η/υ μας ώστε να είναι 
δυνατή η μεταφόρτωση της κατά την καταχώριση της Εκδήλωσης. 

«Η Εκδήλωση 

ακυρώθηκε» 

Επιλέγεται στην περίπτωση που η εκδήλωση είχε αναρτηθεί στη 
ΔΔΠ και στη συνέχεια ακυρώνεται.  

«Δημοσίευση από» και 

«Δημοσίευση έως»: 

Δημοσίευση για συγκεκριμένη χρονική περίοδο, όπου ορίζουμε τις 
ημερομηνίες έναρξης ή/και λήξης της ανάρτησης/δημοσίευσης. 

«Χωρίς Ημερ. Λήξης»: Επιλέγεται όταν η δημοσίευση δεν έχει ημερομηνία λήξης 

«Δημοσιευμένο»: Υποχρεωτική επιλογή  

«Θεματικές Ενότητες»: Με τα  κουμπιά  και  ορίζουμε τη θεματική 
κατηγορίες/ενότητες «Εκδηλώσεις» στην οποία ανήκει η 
εκδήλωση.  

«Ημερομηνία Έναρξης»,  

«Ημερομηνία Λήξης», «Ώρα 

Έναρξης» και «Ώρα Λήξης»: 

Ορίζουμε την ημερομηνία και ώρα της εκδήλωσης. 

Διαβάστε περισσότερα στην ενότητα «Επαναληψιμότητα 
Εκδήλωσης». 

«Επαναληψιμότητα» Αφορά εκδηλώσεις που επαναλαμβάνονται για ημέρες χωρίς 
διακοπή. Ορίζουμε την επανάληψη της εκδήλωσης επιλέγοντας 
μία από τις δυνατές επιλογές και ρυθμίζοντας τις αντίστοιχες 
παραμέτρους. 

Διαβάστε περισσότερα στην ενότητα «Επαναληψιμότητα 
Εκδήλωσης». 

 

5. Μετά τη συμπλήρωση των υποχρεωτικών και επιθυμητών στοιχείων πιέζουμε το 

πλήκτρο «Προσθήκη» για ανάρτηση της Εκδήλωσης.  

http://www.pilea-hortiatis.gr/image/image_gallery?img_id=203589
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2. Επεξεργασία Εκδήλωσης 

Για την επεξεργασία Εκδήλωσης ακολουθούμε τα παρακάτω βήματα: 

1. Επιλέγουμε το «Portal» από το μενού στο κάτω μέρος της οθόνης (μαύρο πλαίσιο) για 

να μεταφερθούμε στη λειτουργία διαχείρισης της ΔΔΠ. 

 

2. Στο νέο παράθυρο επιλέγουμε «Εκδηλώσεις». 

 

3. Στην επόμενη σελίδα αφού εντοπίσουμε τη Εκδήλωση την οποία επιθυμούμε να 

επεξεργαστούμε πιέζουμε το πλήκτρο «Επεξεργασία» με το παρακάτω εικονίδιο . 

 

4. Η επόμενη σελίδα περιέχει την φόρμα ενημέρωσης (επεξεργασίας) της Εκδήλωσης που 

έχουμε επιλέξει. Πραγματοποιούμε στις επιθυμητές μεταβολές. 
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5. Μετά την ενημέρωση των στοιχείων στα πεδία πιέζουμε το πλήκτρο «Ενημέρωση» για 

τη μεταβολή της Εκδήλωσης.  

3. Διαγραφή Εκδήλωσης 

Για τη διαγραφή Εκδήλωσης ακολουθούμε τα παρακάτω βήματα: 

1. Επιλέγουμε το «Portal» από το μενού στο κάτω μέρος της οθόνης (μαύρο πλαίσιο) για 

να μεταφερθούμε στη λειτουργία διαχείρισης της ΔΔΠ. 

 

2. Στο νέο παράθυρο επιλέγουμε «Εκδηλώσεις». 

 

3. Στην επόμενη σελίδα αφού εντοπίσουμε την Εκδήλωση την οποία επιθυμούμε να 

διαγράψουμε πιέζουμε το πλήκτρο «Διαγραφή» με το παρακάτω εικονίδιο . 

 

4. Η επόμενη σελίδα περιέχει την φόρμα επιβεβαίωσης της διαγραφής. 
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5. Πιέζουμε το πλήκτρο «OK» για την οριστική διαγραφή της Εκδήλωσης. 

4. Επαναληψιμότητα Εκδήλωσης 

Για τον ορισμό της επαναληψιμότητας των εκδηλώσεων ακολουθούμε τη λογική που 

προκύπτει από τις παρακάτω περιπτώσεις. Αντίστοιχα μπορούμε να ορίσουμε 

επαναληψιμότητα Εβδομαδιαία, Μηνιαία, Ετήσια ή συνδυασμούς. 

1. Χωρίς επαναληψιμότητα. 

Έστω ότι η εκδήλωσή μας πραγματοποιείται μόνο μία μέρα. 

Ημερομηνία εκδήλωσης: 1/1/2012 (η εκδήλωση θα πραγματοποιηθεί μόνο την ημέρα 

εκείνη) 

Πεδίο Τιμή 

«Ημερομηνία Έναρξης»   1/1/2012 

«Ημερομηνία Λήξης», 1/1/2012 

«Επαναληψιμότητα» Ποτέ 

 

Τα πεδία θα είναι επιλεγμένα όπως φαίνεται στην εικόνα 
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2.  Επαναληψιμότητα Ημερήσια - Διαδοχική. 

Έστω ότι πραγματοποιείται μία εκδήλωση από 1/1/2012 έως 5/1/2012 κάθε μέρα. 

Συμπληρώνουμε τα κενά 

Πεδίο Τιμή 

«Ημερομηνία Έναρξης»   1/1/2012 

«Ημερομηνία Λήξης», 1/1/2012 ίδια με την Ημ. Έναρξης 

«Επαναληψιμότητα» Ημερήσια 

«Τέλος μέχρι» 5/1/2012 

 

Τα πεδία θα είναι επιλεγμένα όπως φαίνεται στην εικόνα 

 

3. Επαναληψιμότητα Μη Διαδοχική. 

Έστω ότι πραγματοποιείται μία εκδήλωση από 1/1/2012 έως 5/1/2012 κάθε μέρα και 

στις 8/1/2012. 

Σε αυτή τη περίπτωση δημιουργούμε 2 αναρτήσεις-καταχωρήσεις εκδηλώσεων. Η 

πρώτη για το διάστημα από 1/1/2012 έως 5/1/2012  με Επαναληψιμότητα Ημερήσια – 

Διαδοχική, και η δεύτερη για 8/1/2012 χωρίς επαναληψιμότητα όπως περιγράφηκε 

παραπάνω. 

 

 

 


